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Da Lat, ngay 05 thang nam 2024

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
'CONG TY CO PHAN DICH VU PO THI DA LAT
Can cr:
- Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 06 nam 2020;
- Luat Chirng khodn ngay 26 thang 11 ndam 2020,

Nghi dinh 155/2020/NP-CP Quy dinh chi tiét thi himh mét sé diéu ciia Ludt
Chung khodn thong qua ngay 31/12/2020;

- Diéu Ié Céng ty Cé phan Dich vu Dé thi Da Lat.

Nhim dé&m béao Dai h¢i dong cb dong thudng nién nim 2024 cia Cong ty C6 phan
Dich vu D6 thi Da Lat dién ra thanh cong tot dep, Hoi dong quén tri xdy dung quy ché,
nguyén tac lam viéc, ing xu, bicu quyet trong Pai hdi nhu sau:

Diéu 1. Muc dich

- Pam bao trinh tu, nguyén tic ung xu, biéu quyét tai DHPCD thuong nién cia
Cong ty C6 phan Dich vu D6 thi Pa Lat dién ra ding quy dinh va thanh cong tot
dep.

Céc nghi quyét cia PHDCD thé hién ¥ chi théng nhit ctia PHPCD, dép tng
nguyén vong quyén loi ctia c¢6 dong va dung phép luat.
Pidu 2. D6i twong va pham vi
Déi twong dp dung: TAt ca céc cb dong, ngudi dai dién (ngudi duge iy quyén)
clia cd dong dang s& hitu c6 phiéu Cong ty Co phan Dich vu D6 thi Pa Lat va khach
moi tham dgy DPHDCD thuong nién Cong ty CO phan Dich vu D6 thi Pa Lat déu
phai chap hanh, tudn thu cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1é Cong ty va quy dinh
hién hanh cia phap luat.
Pham vi dp dung: Quy ché nay duoc sir dung cho viée t6 chirc hop PHDCD
thuong nién ndm 2024 cua Cong ty C6 phan Dich vu D6 thi Da Lat.

Piéu 3. Giai thich thuit ngi/tir viét tit

- Congty : Céng ty C6 phan Dich vu D6 thi Pa Lat
- HbQT . Hoi dong quan tri
= BIC : Ban t6 chirc Pai hoi

- PHDPCD : Dai hoi ddng cb dong



Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong cé dong thuong nién 2024

- Pai biéu . Cb dong, ngudi dai dién (ngudi dugc iy quyén)

Didu 4. Pidu kién tién hanh Dai hji dong co dong
1.Cubc hop Dai h01 dong co dong duoc tién hanh khi c6 s6 ¢b dong du hop dai
dién trén 50% tong sb ¢d phan cod quyéen biéu quyet

2. Truong hcrp cudc hop lan thi nhéat khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay thi théng bio moi hop lan thir hai duoc gm trong thot han 30
ngay, ké tir ngay du dinh hop Ian thr nhét. Cude hop Pai hoi dong co dong lan thi
hai du’O’C tién hanh khi c6 s6 ¢b dong dy hop dai dién tir 33% téng s6 ¢d phan co
quyén biéu quyet tro 1én.

3. Trudng hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay thi thong bao mdi hop Jan thir ba phai dugc g trong thoi han
20 ngay ke tir ngay du dinh hop lan thi ha1 Cuoc hop Dai hoi dong ch dong lan thu
ba dugc tién hanh khong phu thude vao tong 56 phleu biéu quyét ciia cac cd dong du
hop.

Piéu 5. Pai bidu tham gia Pai hoi ddng cb dong thudng nién nim 2024

- Tét ca cb dong cua Cong ty theo danh séch chét ngdy 27/5/2024 déu c6 quyen
tham du hodc uy quyen cho dai dién cua minh tham duy DPHDPCD; ¢6 thé truc tiép
tham du hodc uy quyén cho dai dlen ctia minh tham dy. Trudng hop c6 nhiéu hon
mdt ngudi dai dién duoc uy quyén theo quy dinh cta phap ludt duoc cir tham dur thi
phai xac dinh cu thé s ¢6 phan cua mbi ngudi dai dién.

Pitu 6. Khach moi tai Pai hoi

- La céac chirc danh quan ly cua Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai
hoi khong phai 1a ¢6 dong Cong ty nhung duge moi tham du Dai hi.

- Khach moi khong tham gia phét biéu tai Dai hdi (trie truong hop dwoc Chii
toa Pai héi moi, hodc ¢ ding ky trudc véi BTC Dai héi va duge Chu toa Dai hoi
dong y).

Piéu 7. Chii toa va Doan chii toa.
- Doan chu toa gdbm 03 ngudi, bao gdm 01 Chu toa va 02 Thanh v1en Chu tich

Hoi dong quan tri 1am chu toa hodc chu tich Ho1 ddng quan tri iy quyén cho thanh
vién Hoi dong quan tri khac lam Chu toa Pai hoi. Cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chire vu

1 Ong Pham Vian Tuyén Chu tich Hoi ddng Quan tri
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2 Ong Lé Quang Thanh Liém Thanh vién Hoi dng Quan tri

3 | Ong Pham Tuin Son Thanh vién Hoi dong Quan tri

- Trudng hop Chu tich vang mat hogc tam thoi mét kha nang lam viéc thi cac
thanh vién Hoi dong quan tri con lai bau mdt nguoi trong sb ho 1am chi toa Pai hoi
theo nguyén tic da s. Trucm;:, hop khong bau dugc nguodi lam chi toa, Tru(mg Ban
Kiém soat diéu khién dé Pai hoi dong c6 dong » bau chu toa dai hoi trong sd nhiing
ngudi dy hop va ngudi c6 phiéu bdu cao nhat s& lam Chu toa dai hoi.

- Trong céc truong hop khac, nguodi ky tén triéu tdp hop Pai hdi dong cd dong
s& diéu khién dé Pai hoi dong cb dong bau Chu toa dai hdi va ngudi ¢6 phiéu bau
cao nhit duoc cir Iam Chu toa dai hoi.

- Chu toa c6 quyén thyuc hién céc bién phap cin thiét dé didu khién cudc hop
mot cach hop 1y, co trét tu, dang theo chuong trinh da dugc thong qua va phan dnh
dwoc mong mudn cia da sé ngudi du hop.

- Chu toa ¢6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong cd dong da c6 du s6 nguoi
dang ky du hop t6i da khong quéa 03 ngay lam viée ké tir ngdy cude hop du dinh khai
mac va chi dugc hoan cugc hop hodc thay doi dia diém hop theo quy dinh tai khoan
8 Diéu 146 Luat doanh nghiép.

- Nhiém vu cua Poan Chu toa:

o Diéu khién Pai hoi theo ding nd1 dung chvong trinh nghi su, cac thé 18 quy
ché da dugc Pai hoi thong qua;

e Phan cdng, gi¢i thiéu dai dién thanh vién HDQT, Ban Kiém soat Cong ty trinh
bay cac bdo cao tai Dai hoi;

e  Gibi thiéu thanh phan Ban kiém phiéu dé Pai hoi biéu quyét;
e  Gidi thidu thanh phin Ban chu toa dé Pai hoi biéu quyét (néu co);

e Hudng dan Dai hoi thao ludn, lay y kién biéu quyét cac van dé nam trong noi
dung chuong trinh nghi su ciia Pai hdi va cac van dé co lién quan trong sudt qua
trinh Pai Ho1,;

e Tra loi va ghi nhan nhiing véan dé thudc ndi dung chuong trinh da dugc Pai
hoi thong qua; . o

o  Giai quyét cac vin dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi;

e Phé chudn, ban hanh cac vin ban, két qua, bién ban, nghi quyét cia Pai hoi
sau khi két thuc Dai ho;

e Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chi va quyét dinh theo da sb.

Piéu 8. Ban kiém tra tw cach dai biéu



Quy ché lam viéc tai Pai hdi dong cé déng thuong nién 2024

- Ban kiém tra tu cach dai biéu cua Pai hoi gdm 03 ngudi, bao gom 01 Trudng
ban va 02 thanh vién, chiu traich nhiém trwdéc Poan Cha toa, PHPCD vE€ nhiém vu
ctia minh. Ban kiém tra tu cach dai biéu do Chu toa gidi thié¢u cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chire vu
B 1 Ong V& Anh Duy Trudng ban
2 Ong Nguyén Pirc Hoang Thanh vién
i 3 Ba V{ Thi Luong Thanh vién
- Nhiém vuy:

o Kiém tra tu cch va tinh hinh ¢é dong, dai dién cb déng du hop;
o Nhan gidy o ciia cd dong (néu phét sinh), d6i chiéu kiém tra tinh hop 1¢ cua
c0 dong tham du hop;
e Bdo cho trudc DPHDCD vé két qua kiém tra tu cach ¢b dong trudc khi PHDCD
chinh thirc tién hanh;
e  Phéi hop véi Ban kiém phiéu dé huéng dan, hé tro va gidm sat biéu quyét.
Pidu 9. Ban Thu ky Dai hi:

- Ban thu ky cta Pai hdi bao gb6m mdt hodc mot s0 nguoi do Chi toa chi dinh,
chiu trach nhiém truéc Poan Chu toa, PHDCP vé nhiém vy clia minh va dudi sy
diéu hanh cia Poan Chu toa. Ban Thu ky do Chu toa gidi thi¢u cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Ghi chni

1 Ba Pang Quynh Nhu Thu Ky Cong ty

2 | Ba Ta Thi Ngoc Anh Phé phong KHKTKD
- Nhiém vu:

e Tiép nhin, ra soat phidu ding ky phat biéu cac ¥ kién clia céc dai bieu tham
du, chuyén Poan Chu toa quyet dinh;

e Ghi chép Bién ban hop PHDCDP mdt cach déy du, trung thuc toan bo ndi dung
dién bién Dai hoi va nhiing vin d& da dwoc cac c¢b dong thong qua hodc con luu ¥
tai Pai hoi,

e HOJ tro Chu toa cong bd du thao Bién ban hop Dai Hoi va cic Nghi quyét vé
cac van dé da duoc thdng qua tai Bai Hoi.

Pidu 10. Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu do Chii toa gi6i thiéu gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Trudng Ban

va 02 thanh vién.
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- Ban kiém phiéu bao gom:

STT Tén thanh vién Ghi chu
1 | Ong: Nguyén Dirc Thuén Trudng ban
2 Ba: Lé Ly Thi Quynh Thuong Thanh vién
3 | Ong: Thi Ly Quéc Thing | hachviee
—L-_ Nhiém vu:

e Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truée Poan
Chu toa, DPHDCD khi thuc hién nhiém vu cia minh;

o X4c dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyét tai Dai
ho1;

o Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho thu ky;

o Xem xét va bao cdo Dai hdi nhiing truong hop vi pham thé 1€ biéu quyét hodc

don thu khi€u nai vé ket qua bieu quyét.
Diéu 11. Thio luin tai Pai hoi
1. Nguyén tic:

- Viéc thao luan chi duoc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi
cac van deé trinh bay trong chwong trinh ndi dung DPHDCD;

- Chi c6 Dai biéu méi dugc tham gia thio ludn;

- Pai biéu tham dy Pai hoi khi mudn phat biéu y kién phai duoc su ddng ¥ cia
Cht toa Dai hoi. Dai bi€u phét biéu ngan gon va tdp trung vao ding nhiing ndi dung
trong tdm céan trao doi, phu hop vdi ndi dung chuong trinh da dugc Dai hoi thong
qua hoic gui y kién bang vin ban cho Thu ky Dai hoi tbng hop bao cao Chu toa.

- Ban Thu ky sé sap xép cac ni dung cau hoi cua Dai bi€u va chuyén lén cho
Chu toa. .

2. Giai dap y kién cua cic Dai biéu:
- Trén co sé Phiéu dét cau hdi ctaa Dai b1eu chu toa hoac thanh vién do chu toa

chi dinh s& giai dap ¥ kién Dai biéu.

- Trudmg hop do giéi han vé thoi gian td chire, cac cdu hoi chua dwoc tra 10
truc ti€p tai Pai hoi s€ dugc Cong ty tra 101 truc tiép bang van ban.

Didu 12. Bidu quyét tai Pai hji
1. Nguyén tic:

- Tét ca.céc van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Pai hoi déu phai duoc
Dai hoi dong ¢6 dong thao ludn va biéu quyct cong khai.
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- Phiéu biéu quyét dugc Cong ty in, dong déu treo va giri truc tiép cho dai biéu
tai dal hoi ( kem theo bo t'dl liéu tham du DPHDCD). Trén ph1eu biéu quyet co ghi rd
ma sd dai biéu, ho tén, sb c¢o phan s& hiru va nhan Gy quyén dwoc biéu quyét cha dai
biéu dé.

- Chil toa d& xuét cac hinh thtre bidu quyét dbi voi timg van d@ trong ndi dung
chuong trinh d€ Dai hoi thong qua.

- Hinh thitc biéu quyét nhu sau:

e Biu quyét bang hinh thirc gio phiéu bidu quyét: Hinh thtc nay dugc ding dé
thong qua cac van d& nhu: Chuon g trinh Pai hoi; Quy ché lam viéc tai Pai hoi; Nhan
su doan chui toa; Nhan sy Ban kiém phiéu; Béo céo cua Hoi dong quén tri vé cong
tac quan 1y Cong ty nam 2023 va dinh huéng nam 2024; Bao céo hoat dong cua Ban
Kiém soat ndm 2023 va phuong hucmg hoat dong nam 2024; T¢ trinh ké hoach san
xuét kinh doanh 2024 cta Hoi déng quan tri Cong ty; To trinh thong qua bao céo
tai chinh da kiém todn nadm 2023; T& trinh thong qua phuong 4n thu lao cia HDQT
va Ban Kiém soat Cong ty nam 2024, t& trinh théng qua danh sach cac Cong ty kiém
toan nim 2024, thdng qua bién ban Dai hoi, Nghi quyét Pai hoi va cac ndi dung
khéc tai Dai hoi( néu co);

2. Céch thire biéu quyét:

o Dai bidu thuc hién viéc biéu quyét dé tan thanh, khong tin thanh hodc khong
co y kién mot van dé duge dua ra bidu quyét tai Pai hoi bing cach gio cao phiéu
bidu quyét.

e Khi biéu quyét bang hinh thuc gio phiéu biéu quyét, mit truéc cia phleu biéu
quyet phal dugc glo cao huong vé phla doan chu toa. Truong hop Pai biéu khong
gio phiéu biéu quyét trong cd ba lan biéu quyét Tan thanh, khong tan thanh hodc
khéng cé v kién clia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét tan thanh vin dé do
Trudng hop Pai biéu gio cao phleu biéu quyet nhiéu hon mot ( 01) 14n biéu quyet
Tén thanh, khong tén thanh hodc khong co y kién cua mdt vin dé thi duoc Xem nhu
biéu quyét l<hong hO‘p 1. Theo hinh thirc biéu quyet bang glor phiéu bleu quyét, thanh
vién Ban kiém phiéu danh diu ma dai bidu va sb phleu biéu quyét twong tmg ctia
timg ¢b déng tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién va khong hop 18.

3. Thé I¢ biéu quyét:

- Ctr 01 (mdt) cb phan twong dwong véi mot quyén biéu quyét. Mbi dai biéu
tham du dai dién cho mot hoac nhiéu quyén bieu quyeét.

- Tai ngay chdt danh sach co dong (ngay 27/5/2024) tong s6 ¢b phan cé quyén
biéu quyet clia Cong ty la: 5.601.200 cb phan twong duong véi 5.601.200 quyen
biéu quyét.

. M01 quyct dmh cua bai 1101 dong co dong s¢ duoc thong qua khi co trén 50%
tré' 1én tdng s6 cd phan cb quyen biéu quyét tham du Pai hoi. Riéng mot s truong
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hop van d& biéu quyét duoc quy dinh tai Khoan 1 Piéu 22 Dicu 1¢ Cong, ty thi phai
c6 sy ddng ¥ cua tir 65% sb co phan ¢6 quyén biéu quyét tham du Pai hoi.

- Luuy:

o Co dong/dai dién iy quyén cé lgi ich lién quan khong co quyén bicu quyét doi
voi céc hop dong va giao dich c6 gié tri tir 35% tong gi tri tai san Cong ty ghl trong
bao cao tai chmh gan nhat; cac hop dong hoic giao dlCh nay chi dugc chap thuan
khi c6 s6 cb dong/ dai dién Uy quyen chiém tir 65% tong sb phiéu biéu quyét con
lai tan thanh (theo Khoan 4, Diéu 167, Luat Doanh nghiép 2020).

o Cd dong/ dai dién ty quyen ¢ ddng so hitu tu 51% tong s6 cd phan co quyen
bleu quyet trd 1én hoac nguoi co lién quan cua ¢ dong do khong c6 quyén biéu
quyét dbi véi cac hop dong va giao dlch coO gia tri lcm hon 10% (tong gla tri tal san
Cong ty ghi trong bao céo tai chinh gan nhat) voi c¢b dong do (theo Piém b, Khoan
3 va Khoan 4, Piéu 167 Luat Doanh nghiép 2020).

4. Ghi nhén két qua biéu quyét

Ban kwm phleu s& kiém tra, tbng hop va bao cdo Chu toa két qua kiém phiéu
ciia tmg vén dé theo noi dung chuong trinh dai hoi. Két qué kiém phiéu s& duoc chi
toa cong bd ngay trudc khi bé& mac cudc hop.

Pidu 13. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hji dong ¢6 dong

Tét ca cac ndi dung tai Dal hoi ddng cb dong phai du'crc Thu ky DBai Hoi ghl vao
Bién ban hop Pai hoi dong cb dong. Bién ban nghi quyét hop Dai hoi déng ¢b dong
phai duge doc va thong qua trudce khi bé mac Dai Hoi.

Pidu 14. Thi hanh Quy ché

Quy ché td chire nay dugc doc cong khai truée Dai hoi dong cd dong thuong
nién nam 2024 va c6 hiéu luc thi hanh ngay khi Pai hoi dong cd dong ciia Cong ty
C6 phén Dich vu D6 thi Da Lat biéu quyét thong qua.

Noi nhin: TM. HOI BONG QUAN TRI
- PHDBCD;

- TV HPQT, Ban Giam Bdc, Ban KS;
- Luu: VTaly \)N_/
-

Pham Vin Tuyén






