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Da Lat, ngay 0 thang 6 nam 2025

QUY CHE LAM VIEC
DAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN DICH VU BO THI DA LAT
Can cu:
- Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 06 ndam 2020,
-~ Lucit Chuing khodan ngay 26 thang 11 nam 2020;

Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludit
Cluing khoan thong qua ngay 31/12/2020,

- Dicu l¢ Cong ty Co phan Dich vu D6 thi Da Lat.

Nhim dam bao Dai hoi dong ¢6 dong thuong nién nim 2025 cta Cong ty Co phan
Dich vu Do thi Da Lat dién ra thanh coné tdt dep, Hoi dong quan tri xay dung quy ché,
nguyén tic lam vige, (ng xt, bic¢u quyét trong Dai hoi nhu sau:

Di¢u 1. Muc dich

- Dam bao trinh tu, nguyén thc Umg x1, biéu quyét tai DHDCD thuong nién cuia
Cong ty Co6 phan Dich vu D6 thi Da Lat dién ra ding quy dinh va thanh cong tot
dep.

- Céc nghi quyét cia DHDCD thé hién y chi théng nhat cia DPHDCD, dap (mg
nguyén vong quyeén loi ciia ¢6 dong va ding phap luat.
Dic¢u 2. D6i twong va pham vi

- 1)01 twong dp dung: 'l 4t ca cac co dong, ngum dai dién (ngudi duge Uy quyén)
ctia ¢6 dong dang s& hitu ¢6 phiéu Céng ty Co phdn Dich vu D6 thi Da Lat va khach
mot tham dy DHDCD thuong nién Cong ty Co phan Dich vu D6 thi Pa Lat déu
phai chdp hanh, tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh
hi¢n hanh cua phap luat.

- Pham vi dp dung: Quy ché nay duoc st dung cho viée t6 chire hop BPHDCD
thuong nién nam 2025 cua Cong ty Co phan Dich vu D6 thi Da Lat.

Di¢u 3. Giai thich thuat ngir/tir viét tit

- Cong ty : Cong ty C6 phan Dich vu D6 thi Pa Lat
- HDQT : Hoi déng quan tri

- BTC : Ban t6 chtc Dai hoi

- bHBCD . Dai hoi dong cd dong



Quy ché lam viéc tai Pai hdi déng 6 déng thuong nién 2025

- Dai biéu . Co dong, nguodi dai dién (nguoi dugce uy quyén)

Picu 4. Pieu kién tién hanh Pai hoi dong cb dong
' 1.Cudc hc_)quai héiﬁéng cd déng duog tién hémh khi ¢6 sb ¢ dong du hop dai
dién trén 50% tong so c¢b phén co quyén biéu quyét.

2. Truong hop cudc hop 14n tht nhét khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoéﬂn 1 Piéu nay thi thong bao moi hop 1an thir hai dugc gui trong thoi han 30
ngay, ké tu ’ngéy du dinh hop lan thtr nhat. Cudc hop Dai hoi déng cd dong lan thu
hai duoc tién hanh khi ¢ s0 ¢6 dong du hop dai di¢n tir 33% tdng sb cb phan co
quyén biéu quyét trd 1én.

3. Truong hop cude hop 14n thir hai khéng di didu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay thi thong bdo moi hop lan thtr ba phai duoc gt trong thoi han
20 ngay ké tir ngay dy dinh hop Ian tht hai. Cude hop Dai héi ddng cd dong lan thix
ba duoc tién hanh khong phu thudc vao tong s6 phiéu biéu quyét cta céc cd dong du
hop.

Pidu 5. Pai biéu tham gia Dai hoi ddng cb dong thuwong nién nam 2025

- Tht ca cd dong ciia Cong ty theo danh sach chét ngay 05/6/2025 déu co quyén
tham du hodc uy quyén cho dai dién cua minh tham du PHDCD; c6 thé truc ti€p
tham du hoac uy quyén cho dai dién ciia minh tham dyu. Truong hop c6 nhiéu hon
mot ngudi dai dién dugc Gy quyén theo quy dinh cua phap luét dugc ctr tham dy thi
phai xac dinh cu thé s6 c6 phan ctia moi ngudi dai dién.

Piéu 6. Khich moi tai Dai hi

_ La cac chirc danh quan 1y ctia Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai
hoi khong phai 1a cb déng Cong ty nhung duoc moi tham du Pai hoi.

_ Khach mdi khong tham gia phét biéu tai Dai hdi (i rruong hop duoc Chu
toa Pai héi moi, hodc cé dang ky trude véi BTC Dai hoi va dwoe Chu toa Pai hoi
dong ).

Ppiéu 7. Chu toa va Poan chi toa.

- Doan chu toa gém 03 nguoi, bao gém 01 Cht toa va 02 Thanh vién. Chu tich
Hoi ddng quan tri lam chi toa hodc chu tich Hoi ddng quan tri tiy quyén cho thanh
vién Hoi dbéng quan tri khac lam Chu toa Pai hoi. Cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chirc vu
] Ong Pham Vin Tuyén Chu tich Hoi déng Quan tri
2 Ong Lé Quang Thanh Liém Thanh vién Hoi déng Quan tri
3 @ng Pham Tuén Son Thanh vién Hoi déng Quan tri




Chiv chie lam viee wi Dai hoi dong ¢o dang thircong nicn 2025
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fruong hop Chu tich ving mit hodc tam thoi mat 1'111"1 nang lam viéc thi cac
thanh vien Hol dong quian trj con lai bau mot nguoi trong s ho lam chu toa Dai hoi
theo nguyen tic da so. Truong hop H)ungD bau dugc nguoi lam chi toa, Truong Ban
Kicm sodt dicu khién dé Dai hon dong co dongD biu chi toa dai hoi trong sd nhing
newot du hop v nguoi co p hiéu bau cao nhat s¢ lam Chu toa dai hoi.

- Trong cde truong hop khac, nguol l\y tén tri¢u tap hop Dai hoi dong ¢o dong
5o dicu khién dé Dai hoi dong ¢6 dong bau Chu toa dai hoi va nguoi ¢é phiéu bau
cao nhat duoc et lam Chu toa dai hoi.

Chu toa ¢o quyen thue hién cice bién phap cin thi¢t dé dicu khién cudc hop
mot cach hop 1y, ¢o trat ty, ding theo chuong trinh di duge thong qua va phan anh
duoce mong muon cua da s6 nguot dy hop.

Chu toa u) quyén hodn cude hop Dai hoi donb ¢ dong di co6 du s& nguoi

dang ky du hop 161 da khong qua 03 ngay lam vige ké tir ngay cudc hop du dinh khai
mac va chi dugc hodn cude hop hodc thay ddi dia diém hop theo quy dinh tai khoan

8 Dicu 146 Ludt doanh nghiép.

- Nhié¢m vu ctia Doan Chu toa:

e Dicu khicn Dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 1¢ quy
ché da duoe Dai hoi thong qua;

e Phan cOng, gidi thiéu dai dién thanh vién HDQT, Ban Kiém soat Cong ty trinh

bay cice bao cdo tai Dai hd;

N

o  (i0i thicu thanh phan Ban kiém phicéu dé Dai hdi biéu quyét;

¢  Gioi thicu thanh phan Ban chu toa dé Dai hdi biéu quyét (n€u co);

e lluong dan Dai hoi thao ludn, lay y kién bi¢u quy¢t cic van dé nam trong nol
dung chuong trinh nghi sy cua Dai hoi va cac van dé co lién quan trong sudt qua
trinh Dai Hor;

e Ira lot va ght nhan nhting van dé thudc ndi dung chuong trinh da duoc Dai
hot thong quag

e (ilal quyct cac van dé phat sinh trong suot qua trinh Dai hoi;

e PPh¢ chuan, ban hanh cac van ban, két qua, bién ban, nghi quyét cta Dai hoi
sau khi ket thae Dar hoi;

e Chu tou lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu va quyét dinh theo da s6.
Di¢u 8. Ban kiém tra tw cach dai bicu

- Ban ki¢m tra tu cach dai biéu cua Pai hi gom 03 ngudi, bao gom 01 Truong
ban va 02 thanh vién, chiu trach nhiém truéc Poan Chi toa, DPHPCD vé nhiém vu
cia minh. Ban kiém tra tu cach dai biéu do Chu toa gi6i thidu cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chirc vu




Ouy ché lam viéc tai Pai hoi déong co dong thieong nién 2025

1 Ong V& Anh Duy ' Trudng ban

2 Ong Nguyén Pirc Hoang Thanh vién

3 Ba Vi Thi Luong Thanh vién
- Nhiém vu:

e Kiém tra tu cach va tinh hinh cd dong, dai dién cb dong du hop;

b Nhéan gidy to cia cb déng (néu phat sinh), d6i chiéu kiém tra tinh hop 1¢ cta
c6 dong tham du hop;

e Bio cdo truéc DHDCD vé két qua kiém tra tu cach cd dong trude khi DHPCD
chinh thurc tién hanh;

e Phdi hop véi Ban kiém phiéu dé huéng dan, hd trg va giam sat biéu quyét.

Piéu 9. Ban Thu ky Dai hoi:
- Ban thu ky cia Pai héi bao g@)m mot hodc mot sb nguoi do Chu toa chi dinh,

chiu trach nhiém truéc Poan Chu toa, PHDCD vé nhiém vu ctia minh va dudi su
diéu hanh ctia Doan Cht toa. Ban Thu ky do Chu toa gidi thiéu cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vien Ghi chu

1 Ba Ping Quynh Nhu Thu Ky Cong ty

2 | Ba Ta Thi Ngoc Anh Phé phong KHKTKD
- Nhiém vu:

o Tiép nhan, ra soat phiéu ding ky phat bidu céac vy kién cia cac dai biéu tham
du, chuyén Poan Chu toa quyét dinh;

e  Ghi chép Bién ban hop PHDCD mot cach dAy du, trung thuc toan b ndi dung
dién bién Dai hoi va nhiing vAn d& da duoc cac cd dong théng qua hodc con Juu'y
tai Dai hoi;

e 13 tro Chi toa cong bd du théao Bién ban hop Dai Hoi va cac Nghi quyét vé
c4c van dé da duoc thong qua tai Pai Hai.

Pidu 10. Ban kiém phiéu

- Bankiém phiéu do Chu toa gidi thiéu gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Trudng Ban
va 02 thanh vién.

- Ban kiém phiéu bao gom:

: |

STT Tén thanh vién Ghi chu

1 Ong: Nguyén Dirc Thuén Trudng ban ’
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- Nhiém vu:
e Ban ki¢m phiéu phai [ap Bién ban kiém phiéu va chiu trich nhiém trude Doan
Chu toa, DHDCD khi thuc hién nhiém vu cta minh;
e Xac dinh chinh xéc két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyet tai Dai
hoi;
e Nhunh chdong thdong bdo két qua bieu quyét cho thu ky;
e Xem xét va bao cao Dai hoi nhitng truong hop vi pham thé 1€ biéu quyét hoac
don thu khidu nai vé két qua bicu quyet.
Di¢u 11. Thio luin tai Dai hoi
1. Nguycn tac:
- Viéc thao luan chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi
cic van dé trinh bay trong chuong trinh n¢1 dung DPHDCD;
- Chi ¢6 Dai biéu méi duge tham gia thao lun;
- Dai bi¢u tham du Dai hoi khi mudn phat biéu y kién phai duoc sw dong y cua
Chu toa Dai hoi. Dai biéu phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung
trong tam can trao doi, phu hop voi ndi dung chuong trinh da dugc Pai hoi thong
qua hodc gut y kién bang van ban cho Thu ky Dai héi tong hop bdo cdo Chu toa.
- Ban Thu ky s& sap xép cac ndi dung cau hdi ctia Dai biéu va chuyén 1én cho
Chu toa.
2. Giai dap y kién caa cic Dai bicu:
- T'rén co s6 Phiéu dat cau héi cuia Dai biéu, chu toa hodc thanh vién do chu toa
chi dinh s¢€ gidi dap y kién Dai biéu.
- Truong hop do gioi han vé thoi gian t6 chire, céc cau hoi chua duoc tra 10i
truc tiép tai Dai hoi s& duoc Cong ty trd 1o truc tiép bang van ban.
Di¢u 12. Biéu quyét tai Dai hoi
I. Nguyén tac:
- Tét ca cac van dé trong chuong trinh va néi dung hop cua Dai hoi déu phai duoc
Dai héi dong ¢ dong thao luan va biéu quyét cong khai.

- Phiéu biéu quyét dugce Cong ty in, déng dau treo va gm truc tiép cho dai biéu
tai ddl hoi ((kém theo bd tal liéu tham dy PHPCD). Trén phleu biéu quyét co ghi ro
ma s6 dai biéu, ho tén, sb c¢b phan sé hitu va nhén Gy quyén dugc biéu quyét cua dai
biéu do.



Quy ché lam viéc tai Pai hoi dé‘ng ) dong thuong nién 2025

- Ch toa dé xuat cac hinh thire biéu quyét ddi véi tung van dé trong no1 dung
chuong trinh dé Dai héi thong qua.

- Hinh thirc biéu quyét nhu sau:

e Biéu quyé:t ball‘ng hinh thitc gio phiéu biéu quyét: Hinh thirc nay dugc dung dé
thong qua cac van dé nhu: Chuong trinh Dai héi; Quy ché lam viéc tai Dai hoi; Nhan
su doan chu toa; Nhan su Ban kiém phiéu; Béo cdo ctia Hoi dong quan tri vé cong
tac quan ly Cong ty nam 2024 va dinh hudng nam 2025; Bao céo hoat dong cuia Ban
Klem soat nam 2024 va phuong huong hoat dong nam 2025; To trinh ké hoach san
xudt kinh doanh 2025 cta Hoi déng quan tri Coéng ty; To trinh théng qua bdo céo
tai chinh da kiém toan nam 2024; To trinh thong qua phuong 4n thu lao cia HDQT
va Ban Kiém soat Cong ty nam 2025, To trinh thong qua danh sach cac Cong ty
kiém toan nidm 2025, thong qua bién ban Pai hoi, Nghi quyét Pai hoi va cac ndi
dung khac tai Pai hoi( néu co);

2. Cach thirc biéu quyét'

e Pai biéu thuc hién viéc biéu quyet dé tan thanh, khong tan thanh hoac khong
c6 ¥ kién mot vin d& dugc dua ra bidu quyét tai Dai hoi bang cach gio cao phiéu
biéu quyét.

o Khi biéu quyét bang hinh thuc gio phiéu bidu quyét, mit trude ctia phleu biéu
quyét pha1 dugc g10' cao hudng vé ph1a doan chi toa. Truong hop Pai biéu khong
gio phleu biéu quyet trong ca ba 1an biéu quyét Tan thanh, khong tan thanh hodc
khong co6 y kién ctia mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé do
Truong hop Dai biéu gio cao ph1eu biéu quyet nhiéu hon mot ( 01) lan biéu quyet
Téan thanh khong tan thanh hodc khong co6 y kién ctia mot van dé thi duoc xem nhu
biéu quyet khong hO’p 1é. Theo hinh thtrc biéu quyet bang gio phiéu biéu quyét, thanh
vien Ban kiém phleu danh dAu ma dai biéu va sd ph1eu biéu quyet tuong Ung cua

ting cb dong tan thanh, khong tén thanh, khong cd 'y kién va khong hop €.

3. Thé I¢ biéu quyet

- Cu 01 (mot) cb phén tuong duofng V01 mot quyen biéu quyet Mbi dai biéu
tham du dai dién cho mot hoac nhidu quyén biéu quyét.

- Ta ngay chét danh sach cb dong (ngay 5/6/2025) tong sd ¢b phan co quyen
biéu quyet cia Cong ty la: 5.601.200 cd phan tuong duong véi 5.601.200 quyén
biéu quyet

- M01 quyet c‘hnh cia Dai ho1 dong cd dong s& duoc thong qua khi cd tren 50%
tro len tong s6 ¢ phan 6 quyén bidu quyét tham du Dai hoi. R1eng mdt sb truong
hop vén dé biéu quyet duoc quy dinh tai Khoan 1 Pidu 22 Piéu 1é Cong ty thi phai
c6 su doéng y cua tir 65% s6 ¢ phan co quyen biéu quyet tham du Pai hou.

- Luuy:

e Cb dong/dal dién ty quyén c6 101 ich lién quan khong cé quyen biéu quyét doi
vé6i cac hop ddng va giao dich c6 gid tri tir 35% tdng gia tri tai sén Cong ty ghi trong
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Ouy che tam viee tai Dai hoi dong ¢6 c/z);zg lhm)‘ng nicn 2025

bio cio L RY dnnll odn nhat; cac hoy ) dong hodc giao dich nay chi duoc chip lnu ol
Khi ¢ 80O ¢o dong/ dai dién uy L]ll)LH chiém wr 65% tong s6 phiéu bicu quyét con
lar tan thanh (theo Khodn 4, Diéu 167, Luit Doanh nghiép 2020).

e (0 dong/ dai dignuy quy &n ¢o dong so hau lu 51% tong sb ¢b phan €O quyen
bicu quyet ed 1én hode ngudi ¢6 lién quan cua c6 dong do khong coO (lU}LIl bicu
quyCt d6i voi cic hop dong va giao dich ¢o oia tr lon hon 10% (téng gia trj tai san
Cong ty ghi rong bio cdo tai chinh gin nhit) voi ¢o dong do (theo Diém b, Khoan

3 v Khoan 4, Dicu 167 Ludt Doanh nghiép 2020).

4. Ghi nhin k&t qua bicu quydt
Ban Kicm l)l]lLU ¢ kiém tra, tong hop va bao cdo Chu toa két qua kiém phicu
Cu tung v ai dé theo ndi dung chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu s& duge chu

(o cong bo neay trude Khi bé mac cude hop.
Dicu 13, Bica bin, Nghi Quyét hop Dai hoi dong ¢6 dong

At e cae noi dung i Dai hol dong ¢6 dong phai duoc Thu ky Dai Hoi ghi vao
Hm» ban hop Dai hoi dong ¢o dong. Bién ban nghi quyct hop Dai hoi dong ¢4 dong
phai duoce doe va thong qua trude khi bé mac Dai Ho1.

bicu 14, Thi hanh Quy ché

(un che 1o chae nay duoe doc cong khai trudge Dai hoi d(mw ¢O dong thuong
2025 va ¢o hicu luce thh hanh ngay kht Dai hol dmw ) dong cua Cong ty

“E\‘“ el LS
Co phan Dich va DO tht Da Lat bicu quyct thong qua.

N nhran: TM. “()l l)()V(x QUAN TRI
- DHDOT; :

UV HDO T Ban Giam Doe, Ban KS;
- Lo VT

Pham Van Tuy¢n






